
臺東縣海端鄉錦屏國民小學人為災害演練人為災害防災演練成果 
 

一、演練期程 
 

日期 災害類型 演練事件內容 地點 參與演練對象 人數 

 
113.5.28 

 
暴力行為 

一位社區居民
上課時間於操
場喝酒 

 
錦屏國小 

 
全校師生 

 
63 

 

二、演練腳本 (矩陣式腳本範例，學校可依需求自行設定情境) 

 

 
項
次 

 

時間 

情境設定 

(可自行設定
情境) 

 

學生 

 

導師/ 
任 課
老師 

 
行政
人員 

 

指揮官 

 

發言人 

 

通報組 

 
避難

引導組 

 

搶救組 

 
時間設定為  5  月  28   日（星期二  ）上午 9   時50  分～10時15      

分 

 
天氣:晴 

 

1 

【

第

一

階

段

：

接

獲

報

告

時

】 

 

09:55  
第二節上課時，
宿舍旁階梯出現 
一位社區居民在
飲酒，酒酣耳熱
時傳來了吵架的
聲音，。 

 

上課的

中師生

都在教

示聽到

吵架的

聲音。 

 

老師上

課。 

 

行政人員

在辦公室

辦公中。 

     

09:58 
 
 
1.電話通報總務
處 
  
2.立即向110報
案。 
 

 

 

 

 

二甲導

師打內

線電話

到辦公

室告知

師生都

很害怕 

。(奕文

拍攝) 

 

 

 

 
1.校園災

害防救應

變組織成

立，立即

向110報

案。 

2.班級預

先分配學

負責門窗

關上鎖緊

及窗簾放

下、燈的

關閉,然

後蹲下

(班級導

師或任課

老師拍

攝)。 

 

  

(教學組

長代理) 

通報指揮

官並請裁

示應變作

為。 

(欣平拍

攝) 

 

 
1. 總務

主任

對講

機告

知教

學組

長目

前狀

況 

2. 並請

通報

指揮

官。 

(彥成

拍攝) 

 

 

 



 

  

10:00 
 
1.總務主任告知
教學組長目前狀
況並安撫二位居
民情緒，拖延時
間等待警方抵
達，確保學生安
全。 
 
2.學生依指揮官
指示在班級做好
交代工作。 
 

 

班級導

師或任

課老師

迅速進

行指揮

官指示

相關事

宜。 

 

導師或

任課老

師邊指

導學先

預防相

關作為,

一邊派

攝。 

    

 
通報組長

以內線電

話廣播:

目前施 

施 A計

畫,各班

導師依指

揮官指示

做好準備

(指揮官 

第2點指

示唸出

來),若有

緊急狀況

立即以內

線電話告

知通報

組。(欣

平拍攝) 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

1.總務主

任與學務

組長前往

現場了解

與其對

話。 

 

2.儘量安

撫其情緒 

，拖延時

間等待警

方抵達，

確保學生

安全。 

 

 

10:04 
1. 搶救組派二

員巡查學校
前門及廚房
週邊是否還
有其他可疑
人士務組長
巡視，並觀
察現場附近
有無其他可
疑人員，蒐
集相關線索
資訊供指揮
官及警方。 

 
2.持續安撫該位
居民 

    
 
請搶救組

指派二人

巡視學校

前門及廚

房周邊有

無其他可

疑人員 

，蒐集相

關線索資

訊供指揮

官及警方 

。 

 

  
 
向指揮官

回報指示

工作已就

緒並執行

中。 

 
 

班級導師

安撫學生 

。 

 

 
1.搶救組

2員巡視

學校前門

及後門週

邊，並觀

察現場附

近有無其

他可疑人

員。(前

門-健明,

先拍攝國

幼班及五

六年級

【外部拍

攝再到前

門】、廚

房周遭-

欣平先拍

攝四至一

年級,走

廊一路拍

攝,再到

廚房巡查

周邊【奕

文拍攝幾



張後回班

級】,二

人各回報

給通報組

一次 

 

2.總務主

任及學務

組長持續

安撫社區

居民。 

10:08 
1.警方抵達現場
處置。 
 
2.配合警方管
制，嚴禁無關人
員接近。 

    
搶救組派

員至現場

管制，嚴

禁無關人

員接近。 

 

 瞭解

警方處理

進度、情

形，向指

揮官報告 

。(自拍) 

  
1.通知通

報組目前

警方已抵

達並處理

中。 

.2.欣平

在一年級

教室前靠

宿舍處

(奕文拍

攝、王○

明在涼亭

靠跑道處

警戒(欣

平拍

攝)，嚴

禁無關人

員接近。 

 

3 

【

第

三

階

段

：

後

續

處

理

】 

10:11  

1.瞭解警方處

理進度、情形 

，隨時向指揮

官報告。 

 

2.宣布狀況解

除。 

 

3.由總務處會

同各處室擇期

召開檢討會，

防範類似案發

生。 

 

班級師

生回歸

教。 

 

班級導

師宣導

學生各

類突發

狀況的

應對措

施。 

 

 

 

 
 
狀況解除

班級師生

回歸正常

教學 
。 

 

 

 

 
1.電話

報告:

報告指

揮官狀

況已解

除,警

方已將

二位醉

酒居民

帶回派

出所。 

2.待指

揮官宣

布狀況

解除

後,以

電話廣

 
 
班級師生

將門窗開

啟,窗簾

拉上、電

燈打開。 

 

 
1.對講機 

報告通報

組長警方

已制服醉

酒居民並

帶回派出

所,請協

助電話告

知指揮

官。 

2.學務組

長進行校

安通報。 



播:班

級回歸

正常教

學。

(自拍) 

檢討會 演練後應召開檢討會，以廣蒐各組意見與交流討論，增進投入及參與規劃。 

 

 

人為災害演練成果影像及照片 

演練影片連結點：https://youtu.be/sEscO1FQAX4 

 

學生協助將班級教室的門窗及窗簾拉下 

 

為免被外來人士看見,師生都蹲下來做掩護 

 
各班級揭緊閉門窗及窗簾 

 
搶救阻滯廚房周邊偏僻處檢視是否還有可疑人士 

https://youtu.be/sEscO1FQAX4


  

搶救組組長前往安撫社區居民 無線電話告知通報組目前狀況通報 

 

通報指揮官目前警方已將醉酒居民帶回派出所 

 

於周三教師進修前先做人為災害的檢討 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



演練檢討會議紀錄 

 

學校全銜 台東縣海端鄉錦屏國民小學 

檢討會議日期  113 年 5 月 29 日 填表人 陳良群 

演練類別 □預演 █正式演練 演練日期  113 年 05 月 28 日 

演練人數 總計 64 人（教職員工 18 人，學生 46 人，外部人員 3 人） 

演練情境 □地震 □水災 □火災 █其他:人為災害演(練可複選） 

聘請外部專家 □無 □有（專家： ） 

結合外部單位 □無 □有（單位：家長會長） 

 
人員簽到 

 

演練檢討重點 

自我防護 教師察覺陌生人士從側門進入 持續加強安全防護之宣導 

第一時間通報 教師能立即用市內電話回報辦公室 持續辦理 

避難疏散 班級師生能立即關燈並緊閉門窗及窗

簾放下 

持續辦理 

緊急應變小組啟動 各組成員能在指揮官的指揮下立即啟

動相關組別工作 

持續辦理 

人數清點 班級及科任教師能掌握師生狀況並隨

時回報 

持續辦理 

搜尋與搶救 搶救組能快速前往校外人士那,進行了

解與安撫,強救組能迅速巡視校園內各

處是否還有其他不明人士 

持續辦理 

傷患處置 因情境無傷患師生 持續多元腳本 

狀況回報與統計 通報組能善用市內電話廣播告知班級

若有情況務必快速通知班公室 

持續辦理 

外部資源結合 演練前與轄區警員聯絡協助演練,但因

勤務關係,無法到校,只能以口述方式說

明後續處理,請家長演不明人士,亦因臨

時有事無法參與,只好請校內老師擔任 

加強溝通與辦理 

 


